
امور اداري  پیوسته علمی کاربردي  برنامه ترم بندي شده رشته کاردانی  
 ترم اول  ترم دوم  ترم سوم ترم چهارم 

 پیش نیاز ترم
 چهارم

تعداد 
 واحد

پیش نیاز ترم  نام درس
 سوم

تعداد 
 واحد

 پیش نیاز ترم دوم نام درس
تعداد 
 واحد

تعداد  نام درس
 واحد

 نام درس

واحد 40پس از   3 
کارسنجی و تجزیه 

)1(اسلامیاندیشه  2  مبانی بازاریابی و خرید 2  تحلیل روش ها  زبان عمومی 3 

 3 مبانی کامپیوتر
کاربرد کامپیوتر و نرم 

)1(تربیت بدنی 1  مبانی کامپیوتر 3  افزار هاي تخصصی  دانش جمعیت و خانواده 1 

 2 اصول حسابداري
اصول انعقاد قرارداد و 

انکاريپیم  
 ریاضیات پایه 3 فارسی 3  مدیریت منابع انسانی 2 

 –ریاضی پایه 
مدیریت منابع 

 انسانی
3 

اصول برنامه ریزي و 
 کنترل پروژه

 2 
مقررات وزارت و 
 سازمانهاي تابعه

)1(اصول حسابداري  3 آمار کاربردي 3 ریاضیات پایه  

 –مدیریت رفتار 
 مدیریت منابع

 فنون اداري 1
مبانی سازمان 

 مدیریت
3 

اصول تنظیم و کنترل 
 بودجه دولتی

اصول 
 حسابداري

دولتیحسابداري  3  مبانی سازمان مدیریت 3 

 2  سیستم انبار داري 2  اصول بازرگانی 2 
مدیریت اسناد و 
 مدارك فن بایگانی

 اصول بازرگانی 2

 2 
سرپرستی و مدیریت 

 کارآمد

مبانی سازمان 
 مدیریت اسناد

 ریاضیات پیش دانشگاهی 3 رفتار سازمانی 2  حقوق اداري 2

تخصصیزبان  3     خلاقیت و نوآوري 2   اخلاق اسلامی 2 

         کارورزي 2 

 جمع واحد ها 19  19   16   20 
 


